Извещение о проведении открытого конкурса
	Муниципальный заказчик конкурса (далее - заказчики) – Палата имущественных и земельных отношений Актанышского муниципального района.

	Контактные лица: Сираева Лиана Рамилевна, Назмиев Ленар Марселевич                             

	Адрес: 423740, РТ, Актанышский район, с. Актаныш, пр. Ленина, д. 17 

Телефон:  (85552) 3-11-45, 3-21-78
E-mial: akt-econom@mail.ru __________________________________________________________________


Предмет договора: «Выбор организации для выполнения работ (оказания услуг) по предпродажной подготовке и проведению торгов по реализации прав собственности и аренды движимого и недвижимого муниципального имущества и земельных участков».
Место доставки товара, выполнения работ, услуг: Актанышский муниципальный район РТ.
Срок поставки товара, выполнения работ, услуг: в течение 1 (одного) года с момента подписания договора

	Заказчик
	Адрес заказчика
	Контактное лицо
	телефон

	Палата имущественных и земельных отношений Актанышского муниципального района (от имени муниципального образования «Актанышский муниципальный район»)
	423740, РТ, Актанышский район, с. Актаныш, пр. Ленина, д. 17
	Председатель палаты-

Сираева Лиана Рамилевна
	(85552) 

3-21-78


Место подачи заявок: 423740, РТ, Актанышский район, с. Актаныш, пр. Ленина, д. 17, каб. 25

Дата и время начала приема заявок: «22» июля 2013 г., с 08.00 часов 00 мин.  до 16 часов 00 мин. в рабочие дни

Дата и время окончания приема заявок: «21» августа 2013 г. в 09 часов 00 мин.

Критерий оценки заявок: в конкурсной документации 

Место и порядок предоставления конкурсной документации: 423740, РТ, Актанышский район, с. Актаныш, пр. Ленина, д. 17, каб. 25, согласно условий указанных в конкурсной документации

Место вскрытия конвертов: 423740, РТ, Актанышский район, с. Актаныш, пр. Ленина, д. 17, каб. 25

Дата и время вскрытия конвертов: «21» августа 2013 г. в 09 часов 00 мин.
Место рассмотрения заявок: 423740, РТ, Актанышский район, с. Актаныш, пр. Ленина, д. 17, каб. 25

Дата и время рассмотрения заявок: «22» августа  2013 г.  09 часов 00 мин.

Дата подведения итогов конкурса: «23» августа  2013 г.,  423740, РТ, Актанышский район, с. Актаныш, пр. Ленина, д. 17, каб. 25

«Утвержден»

Председатель 

Палаты имущественных  и земельных отношений Актанышского муниципального района _________/Л.Р. Сираева/         

ТОМ 1

Конкурсная документация

для проведения открытого конкурса 

 «по выбору организации для выполнения работ (оказания услуг) по предпродажной подготовке и проведению торгов по реализации прав собственности и аренды движимого и недвижимого муниципального имущества и земельных участков»

 с. Актаныш, 2013 г.

ПОНЯТИЯ И СОКРАЩЕНИЯ,
ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ В КОНКУРСНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ

В настоящей конкурсной документации используются следующие понятия и сокращения:

	Конкурсная документация – совокупность правил, определяющих порядок участия в открытом конкурсе «по выбору организации для выполнения работ (оказания услуг) по предпродажной подготовке и проведению торгов по реализации прав собственности и аренды движимого и недвижимого муниципального имущества и земельных участков». Конкурсная документация содержит требования, установленные заказчиком, к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика; а также содержит требования к содержанию и форме заявки на участие в конкурсе, критерии оценки закупаемого товара.

	Муниципальные заказчики конкурса (далее - заказчики) – Палата имущественных и земельных отношений Актанышского муниципального района.

	Участник размещения заказа – претендент, подавший конкурсную заявку для участия в конкурсе.

	Конкурсная комиссия – коллегиальный орган, осуществляющий вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, отбор участников конкурса, рассмотрение, оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, определение победителя конкурса, ведение протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

	Конкурсная заявка (далее - заявка) – комплект документов, представленный Участником размещения заказа на конкурс, и оформленный в соответствии с требованиями конкурсной документации.

	Участник конкурса (далее - Участник) – участник размещения заказа, допущенный единой комиссией к участию в конкурсе. 

	Победитель конкурса – Участник конкурса, который предложил лучшие ценовое предложение и условия исполнения договора, и заявке на участие, в конкурсе которого присвоен 1 номер.

	Агентский договор (далее – Договор) – договор, заключенный Заказчиком от имени Актанышского  муниципального района Республики Татарстан и муниципальных образований Актанышского  муниципального района в целях выполнения работ (оказания услуг) по предпродажной подготовке и проведению торгов по реализации прав собственности и аренды движимого и недвижимого муниципального имущества и земельных участков».


Инструкция по подготовке и проведению открытого конкурса
1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ

1.1. СОСТАВ КОНКУРСНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ

Конкурсная документация для открытого конкурса включает в себя:

1.1.1. Общие требования: 

а) понятия и сокращения, используемые в конкурсной документации;

б) приложение №1 «Проект Агентского договора»;

в) инструкцию по подготовке и проведению открытого конкурса.  

1.1.2. Специальные требования: 

а) инструкцию претендентам; 

б) образцы форм для заполнения в соответствии со специальными требованиями:

- Опись документа.

- Конкурсная заявка (Форма № 1).

- Общие сведения: юридические лица (Форма № 2)

- Конкурсное предложение (форма № 3).

- Справочная информация: контактные лица (Форма № 4).

- Количество организаций, заключивших договора, на оказание услуг по проведению торгов (Форма №5)

- Оригинал или нотариально заверенная  копия выписки из Единого гос. реестра юридических лиц.

- Справка об отсутствии у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за 2012 год.

- Справка о размере оплаченного уставного капитала участника размещения заказа.

- Справка о стаже работы участника размещения заказа, по организации продажи государственного и муниципального имущества.

- Рекомендательные письма.

- Свидетельство о гос. регистрации.

- Свидетельство о присвоении ИНН.

- Бухгалтерский баланс за законченный период.

1.2. ВНЕСЕНИЕ ДОПОЛНЕНИЙ В КОНКУРСНУЮ ДОКУМЕНТАЦИЮ

1.2.1. Заказчик имеет право внести изменения в конкурсную документацию  не позднее 20 дней до истечения срока представления заявок путём выпуска дополнений.

1.2.2. Любые дополнения являются неотъемлемой частью конкурсной документации и на них распространяются все указания, содержащиеся в конкурсной документации.

1.2.3. Дополнения публикуются на официальном сайте http://aktanysh.tatar.ru и в официальном печатном издании газеты «Актаныш», а также направляются заказчиком заказным письмом всем Участникам, получившим конкурсную документацию.

1.2.4. Заказчик имеет право отказаться от проведения конкурса не менее, чем за 15 дней до истечения срока представления заявок. 

1.3 ТРЕБОВАНИЯ К УЧАСТНИКАМ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА 

1) соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов;

2) непроведение ликвидации участника размещения заказа - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом; 

3) неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе;

4) отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за последний отчетный период, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. 

1.4. ПОСЛЕДСТВИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УЧАСТНИКОМ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА НЕДОСТОВЕРНОЙ ИНФОРМАЦИИ

Предоставление Участником недостоверной информации для определения соответствия Участника требованиям конкурсной документации является причиной отклонения заявки Участника.

1.5. РАЗЪЯСНЕНИЕ КОНКУРСНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ 

1.5.1. Участник, которому необходимо получить какие-либо разъяснения в отношении конкурсной документации, может обратиться к Заказчику конкурса  в письменной форме (письмо, телеграмма, факс) не позднее 5 дней (пяти) дней до истечения срока подачи заявок.

Заказчик письменно ответит на любой запрос Участника, связанный с разъяснением конкурсной документации.

1.5.2. Ответ на запрос Участника в письменной форме в течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса, отправляется ему по почте способом, подтверждающим отправку. В случае, когда ответ отправлен Участнику по почте и Заказчик приходит к выводу, что Участник получит ответ после окончательного срока представления заявок, Заказчик может отправить копию ответа иным способом по своему усмотрению (факсом, электронной почтой и т.д.).

2.3. ОДНА КОНКУРСНАЯ ЗАЯВКА ОТ КАЖДОГО ПРЕТЕНДЕНТА 

Каждый Участник на участие в конкурсе в составе своей заявки подает одну конкурсную заявку по форме, установленной настоящей конкурсной документацией. При этом Участник вправе подать только одно конкурсное предложение. В случае если Участник подает более одного конкурсного предложения, его заявка отклоняется, независимо от характера проведения и результатов  конкурса.

2.4 ЗАТРАТЫ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ 

Все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки, несёт Участник. Заказчик не отвечает и не имеет обязательств по этим расходам независимо от характера проведения и результатов конкурса.
2.5. ОФОРМЛЕНИЕ КОНВЕРТОВ С ЗАЯВКАМИ 

2.5.1. Участник помещает оригинал и копию заявки в запечатанный общий внутренний конверт, а затем во внешний конверт.

2.5.2. На внешнем и внутреннем конверте должно быть указано:

наименование предмета конкурса;

слова "НЕ ВСКРЫВАТЬ ДО" с указанием времени и даты вскрытия конвертов 

наименование заказчика.

2.5.3. На внешнем конверте указывается наименование открытого конкурса (лота), на участие в котором подается данная заявка. Участник размещения заказа вправе не указывать на таком конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица).
Уполномоченный орган принимает и регистрирует только запечатанный внешний конверт.

2.5.4. На внутреннем конверте необходимо указать наименование (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество (для физического лица) участника, а также их адрес. Внутренний конверт на местах склейки должен быть подписан участником - физическим лицом или руководителем участника - юридического лица или иным уполномоченным лицом и пропечатан печатью участника.

2.5.5. Срок поступления заявки (дата и время регистрации) фиксируется в журнале регистрации поступления заявок на участие в открытом конкурсе.

2.6. ОФОРМЛЕНИЕ И ПОДПИСАНИЕ ЗАЯВКИ 

2.6.1. Заявка оформляется в письменном виде. Участнику по его запросу выдаётся расписка о получении и регистрации в специальном журнале получения конверта с заявкой с указанием даты и времени поступления заявки.
2.6.2. Документы в составе конкурсной заявки обязательно должны находиться в порядке, предусмотренном пунктом 5 специальных требований.
2.6.3. Конкурсная заявка по форме, установленной настоящей конкурсной документацией, должна быть в запечатанном конверте в соответствии с п. 2.5. 

2.6.4. Все документы, входящие в заявку, должны быть надлежащим образом оформлены, должны иметь необходимые для их идентификации реквизиты (бланк отправителя, исходящий номер, дата выдачи, должность и подпись подписавшего лица с расшифровкой, печать – в необходимых случаях). При этом документы, для которых установлены специальные формы, должны быть составлены в соответствии с этими формами. Сведения могут быть впечатаны в формы; допускается заполнять формы от руки печатными буквами синими, черными или фиолетовыми чернилами. 

Все страницы заявки, в которые внесены дополнения или поправки, должны быть подписаны лицом, подписавшим заявку, и заверены печатью Участника.

Документы заявки предоставляются в оригинале, либо в установленных томом 2 конкурсной документацией случаях - в заверенных надлежащим образом копиях. Копия документа считается надлежаще заверенной, в случае если она заверена на каждой странице: подписью генерального директора (директора, иного уполномоченного на заверение копий документов лица) и скреплена печатью Участника. 

Использование факсимиле недопустимо, в противном случае такие документы считаются не имеющими юридической силы. 

Конкурсная заявка, предоставленная с нарушением данных требований, не будет иметь  юридической силы.

Все страницы конкурсной заявки должны быть пронумерованы.

Документы, включенные в заявку, представляются в прошитом нитью (бечевкой), скрепленном печатью Участника и подписью уполномоченного лица Участника  в виде одного тома с указанием на обороте последнего листа заявки количества страниц. 

3. ПОРЯДОК ПОДАЧИ ЗАЯВОК

3.1 СРОК И МЕСТО ПОДАЧИ ЗАЯВОК 

Заявки должны быть доставлены Участниками по адресу, указанному в пункте 6 тома 2 специальных требований,  не позднее времени и даты, установленной пунктом 7 тома 2 специальных требований. 

3.2. ЗАЯВКИ, ПОДАННЫЕ С ОПОЗДАНИЕМ 

Конверт заявки, полученной по истечении срока приема заявок вскрывается и в тот же день возвращается Участнику.

3.3. ИЗМЕНЕНИЯ В ЗАЯВКАХ И ИХ ОТЗЫВ 

Участник вправе изменить, заменить или отозвать свою заявку до истечения установленного срока подачи заявок.

Изменение в заявку должно быть подготовлено, запечатано и доставлено в соответствии с пунктом 2.6 общих требований. Конверты дополнительно маркируются словом “Изменение“.

Регистрация изменений, замен и уведомлений об отзыве заявки производится в том же порядке, что и регистрация заявки.

3.4. ВСКРЫТИЕ КОНВЕРТОВ С ЗАЯВКАМИ 

3.4.1. Конкурсная комиссия вскрывает все конверты с  заявками публично, в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении открытого конкурса.

3.4.2. Представители Участников, пожелавшие принять участие в процедуре вскрытия конвертов с заявками, должны зарегистрироваться, подтвердив тем самым свое присутствие.

3.4.3. При вскрытии конвертов с заявками будут объявлены наименование Участника, его адрес, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией и условие исполнения агентского договора, а также иная информация.

3.4.4. Конкурсная комиссия вскрывает все конверты с заявками, включая изменения.

3.4.5. В первую очередь вскрываются конверты с пометкой «ИЗМЕНЕНИЯ». 

3.4.6. Отозванные заявки возвращаются Участникам.

4. СОБЛЮДЕНИЕ КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТИ И НЕДОБРОСОВЕСТНЫЕ ДЕЙСТВИЯ

4.1. Информация относительно изучения, рассмотрения, оценки и сопоставления заявок, не подлежит разглашению Участникам или иным лицам,  официально не участвующим в рассмотрении, оценке и сопоставлении заявок.

4.2. Недобросовестными действиями Участника признаются прямое или косвенное предложение Участника, дача либо соглашение дать любому настоящему или бывшему должностному лицу (служащему) конкурсной комиссии, Заказчика либо другого государственного органа вознаграждение в любой форме (предложение о найме или какая-либо другая услуга либо материальное вознаграждение) в целях оказания воздействия на проведение процедуры по определению победителя конкурса, совершения иного действия, принятия решения или применения какой-либо процедуры Заказчиком.

5. ПОРЯДОК РАССМОТРЕНИЯ, ОЦЕНКИ И СОПОСТАВЛЕНИЯ ЗАЯВОК

5.1. ПОРЯДОК РАССМОТРЕНИЯ И ОТКЛОНЕНИЯ ЗАЯВОК 

После вскрытия конвертов конкурсная комиссия рассматривает заявки Участников на соответствие требованиям конкурсной документации и соответствие Участников размещения заказов требованиям, установленным в п.1.3.

На основании результатов рассмотрения заявок конкурсной комиссией принимается решение о допуске к участию в конкурсе Участника размещения заказа или об отказе в допуске к участию в конкурсе.

5.1.1. Заявка Участника отклоняется от участия в конкурсе по решению конкурсной комиссии в следующих случаях:

5.1.1.2. Заявка оформлена не в соответствии с пунктом 2.6 общих требований.

5.1.1.3. Отсутствует или не в надлежащем виде оформлен какой-либо документ, предусмотренный конкурсной документацией.

5.1.1.4. Отсутствует или в не надлежащем виде оформлена какая-либо форма, предусмотренная томом 2. 

5.1.1.5. Участник не соответствует требованиям п.2 специальных требований, на основании имеющихся в распоряжении конкурсной комиссии документов.

5.1.1.6. Участник не представил полную информацию, требуемую в конкурсной документации, представил неверные или противоречивые сведения.

5.1.1.7. Участник, представивший заявку, входит в одну группу лиц, с другими Участниками. Заявки группы лиц не рассматриваются.

5.1.1.8. Участник размещения заказа совершил недобросовестные действия, указанные в пункте 4 общих требований.

5.1.2. Причины отклонения каждой заявки заносятся в протокол заседания конкурсной комиссии. Уведомление Участникам, не допущенным к участию в конкурсе, направляются конкурсной комиссией не позднее дня следующего за днем подписания протокола рассмотрения заявок.

5.2. ОЦЕНКА И СОПОСТАВЛЕНИЕ ЗАЯВОК 

5.2.1. После подписания протокола рассмотрения заявок конкурсная комиссия приступает к оценке и сопоставлению заявок Участников, допущенных к участию в конкурсе в целях определения Победителя конкурса в соответствии с требованиями конкурсной документации и критериями оценки, изложенными в общих требованиях конкурсной документации в т.ч.:

а) проверяет заявки Участников на наличие всех подписей на документах, а так же правильности оформления заявок в соответствии с требованиями пунктов 2.6 общих требований.

б) рассматривает заявки на наличие всех документов, предусмотренных конкурсной документацией.

5.2.2. Конкурсная комиссия вправе потребовать от Участников разъяснения положений, представленных ими заявок.

5.2.3.  Конкурсная  комиссия объявляет конкурс несостоявшимся:

 если на момент окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, если по результатам рассмотрения принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех участников, подавших заявки, если по результатам рассмотрения принято решение о допуске только одного участника, из всех, подавших заявки.

5.3 КОНТАКТЫ С ЗАКАЗЧИКОМ, ПРЕДЛОЖЕНИЕ ВОЗНАГРАЖДЕНИЯ, ЗАКЛЮЧЕНИЕ ТАЙНОГО СОГЛАШЕНИЯ.

Ни один из Участников не должен вступать в контакты с представителями Заказчика (организатора) и членами конкурсной комиссии по каким-либо вопросам, связанным с его заявкой.

6. ПРИЗНАНИЕ ЗАЯВКИ, ВЫИГРАВШЕЙ КОНКУРС. ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА. 
6.1. ПОРЯДОК ОПРЕДЕЛЕНИЯ ПОБЕДИТЕЛЯ КОНКУРСА 

6.1.1. Для определения Победителя  конкурса конкурсная комиссия оценивает конкурсные предложения тех Участников, заявки которых были признаны конкурсной  комиссией соответствующими всем требованиям конкурсной документации. 

6.1.2.В случае признания конкурса несостоявшимся по причине подачи одной заявки на участие, победителем конкурса признается участник, чья заявка была подана. Агентский договор с победителем заключается согласно п. 6.4. настоящих требований.

6.2. УВЕДОМЛЕНИЕ О ПРИЗНАНИИ ЗАЯВКИ, ВЫИГРАВШЕЙ КОНКУРС

Конкурсная  комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

Результаты конкурса размещаются на официальном сайте http://aktanysh.tatar.ru и опубликовываются в газете «Актаныш» соответственно в течение одного дня и пяти дней после дня подписания  протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе..

Заказчик в течение трех дней со дня подписания протокола передает Победителю конкурса один экземпляр протокола оценки и сопоставления заявок и проект договора.

6.3. ВОЗВРАТ ЗАЯВОК УЧАСТНИКАМ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

После процедуры вскрытия конвертов все поступившие заявки становятся собственностью Заказчика и возврату Участникам не подлежат.

6.4. ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА 

6.4.1. Заказчик заключает Агентский договор с Победителем конкурса на условиях, содержащихся в конкурсной документации и конкурсной заявке Победителя конкурса.

6.4.2. Агентский договор заключается по форме, указанной в специальных требованиях конкурсной документации. 

6.4.3. Заказчик заключает Агентский договор с Победителем конкурса в срок не ранее 10 дней и не позднее 20 дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок.

В случае отказа Победителя от заключения Агентского договора результаты конкурса в отношении него аннулируются. В этом случае победителем признается Участник, которому присвоен 2 номер.
6.5. ПРАВОВОЕ РЕГУЛИРОВАНИЕ 

Взаимоотношения Участников, конкурсной комиссии, Заказчика (организатора), возникшие в связи с проведением настоящего конкурса, регулируются законодательством Российской Федерации и Республики Татарстан.

6.6. ПРАВО НА ОБЖАЛОВАНИЕ 

Участники имеют право обжаловать незаконное решение или поведение Заказчика, организатора или конкурсной комиссии в связи с процедурами проведения конкурса, в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и Республики Татарстан.
ТОМ 2

КОНКУРСНая документация

для проведения открытого конкурса 

«по выбору организации для выполнения работ (оказания услуг) по предпродажной подготовке и проведению торгов по реализации прав собственности и аренды движимого и недвижимого муниципального имущества и земельных участков»

специальные требования

с. Актаныш, 2013 г.
ИНСТРУКЦИЯ УЧАСТНИКАМ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА
1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ

1.1. Предмет конкурса

	Муниципальные заказчики конкурса (далее - заказчики) – Палата имущественных и земельных отношений Актанышского муниципального района

	Контактные лица: Назмиев Ленар Марселевич

	Адрес: 423740, Республика Татарстан, Актанышский район, с. Актаныш, пр. Ленин, д. 17


Предметом настоящего конкурса является  «выбор организации для выполнения работ (оказания услуг) по предпродажной подготовке и проведению торгов по реализации прав собственности и аренды движимого и недвижимого муниципального имущества и земельных участков».
Победитель настоящего конкурса получит право на заключение Агентского договора на условиях его конкурсной заявки, отвечающей требованиям конкурсной документации.

Правоотношения между Заказчиками и Победителем конкурса по предмету конкурса возникают после подписания Агентского договора. 

Участник размещения заказа обязан изучить конкурсную документацию, включая все инструкции, условия, требования и формы. Непредставление полной информации, требуемой в конкурсной документации, представление недостоверных, противоречивых сведений или подача заявки, не отвечающей формальным требованиям, содержащимся в конкурсной документации, является риском Участника, подавшего такую заявку, который может привести к отклонению его заявки.

1.2. Содержание и состав конкурсной документации

Конкурсная документация для настоящего конкурса включает в себя:

1.2.1. Конкурсная документация: общие требования; 

1.2.2. Конкурсная документация: специальные требования, состоящие из: 

а) инструкции претендентам; 

б) приложение №1 «Проект Агентского договора»;

в) образцов форм для заполнения в соответствии с томом  2:

- Конкурсная заявка (Форма № 1).

- «Общие сведения: юридические лица» (Форма № 2)

- Конкурсное предложение (форма № 3).

- «Справочная информация: контактные лица (Форма № 4).

- Количество организаций, заключивших договора на оказание услуг по проведению торгов (Форма №5).

2. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К УЧАСТНИКАМ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА 

Участники должны удовлетворять требованиям о правомочности, определенным в пункте 2.1 специальных требований конкурсной документации.

2.1. ТРЕБОВАНИЯ ЗАКАЗЧИКА К УЧАСТНИКАМ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

2.1.1 Соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии  с  законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов;

2.1.2. Непроведение ликвидации участника размещения заказа - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом; 

2.1.3. Неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе;

2.1.4. Отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за последний отчетный период, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. 

2.1.5. Лица, входящие в одну группу лиц, рассматриваются как одно лицо и один Участник. Конкурсные заявки группы лиц не рассматриваются.

2.1.6. Наличие у участника размещения заказа регистрации на сайте  torgi.gov.ru
3. РАЗЪЯСНЕНИЕ КОНКУРСНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ 

Ответ на запрос Участника  размещения заказа в письменной форме, поступивший в срок не менее чем за 5 дней до окончания срока представления заявок передается под расписку представителю Участника, либо отправляется ему по почте способом, подтверждающим отправку.

Контактным лицом по конкурсной процедуре является:

	№
	                                    Ф.И.О., должность
	Контактная информация

	1.
	от Заказчика: 

                              Назмиев Ленар Марселевич 
                              Сираева Лиана Рамилевна                                             

.
	        Тел.: (85552) 3-11-45
        Тел.: (85552) 3-21-78


4. ТРЕБОВАНИЯ ЗАКАЗЧИКА К ТОВАРУ

4.1. Условия поставки (выполнения работ, оказание услуг): Качественное выполнение работ, услуг, указанных в извещении о проведении открытого конкурса.
4.2. Сроки поставки (выполнения работ, оказание услуг): В установленном законом порядке.

5. ДОКУМЕНТАЦИЯ, ВХОДЯЩАЯ В ЗАЯВКУ 

5.1. Заявка, подготовленная Участником, должна содержать следующие документы:
5.1.1. Содержание (опись документов с нумерацией их порядка) заявки.

5.1.2. Форма № 1– «Конкурсная заявка». 

5.1.3. Документы, подтверждающие правомочность лица, подписавшего конкурсную заявку по форме № 1:

а) в случае, если заявку подписал руководитель организации - Участника, то предоставляется документ, подтверждающий правомочность руководителя действовать от имени организации в соответствии с учредительными документами (заверенная подписью руководителя и печатью организации копия);

б) в случае, если заявка подписана не руководителем организации - Участника, предоставляется нотариально заверенная копия или оригинал доверенности на право подписания заявки лицу, подписавшему заявку. 

5.1.4. Форма № 2  «Общие сведения: юридические лица».

5.1.5. Оригинал выписки из Единого гос. реестра юридических лиц.

         5.1.6. Форма № 3 - «конкурсное предложение» с предложением Участника по условиям выполнения договора.

        5.1.7. Справка об отсутствии у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за последний отчетный период.

         5.1.8. Справка о размере оплаченного уставного капитала участника размещения заказа.

         5.1.9. Форма № 4: «Справочная информация: контактные лица».

         5.1.10. Форма №5 «Количество организаций, заключивших договора на оказание услуг по проведению торгов».

         5.1.11. Справка о стаже работы участника размещения заказа, по организации продажи государственного и муниципального имущества.

         5.1.12. Свидетельство о гос. регистрации.

         5.1.13. Свидетельство о присвоении ИНН.

   5.1.14. Бухгалтерский баланс за законченный период.

   5.1.15. Рекомендательные письма.

6. СРОК И МЕСТО ПОДАЧИ ЗАЯВОК 

Дата и время начала приема заявок: «22» июля 2013 г., с 08.00 часов 00 мин.  до 16 часов 00 мин. в рабочие дни. Дата и время окончания приема заявок: «21» августа 2013 г. в 09 часов 00 мин.

Заявки должны быть доставлены претендентами по адресу: 423740, Республика Татарстан, Актанышский район, с. Актаныш, пр. Ленин, д. 17, каб. 25
7. ВСКРЫТИЕ КОНВЕРТОВ С ЗАЯВКАМИ

Вскрытие конвертов с заявками произойдет: «21» августа 2013 г. в 09 часов 00 мин.
по адресу: 423740, Республика Татарстан, Актанышский район, с. Актаныш, пр. Ленин, д. 17

	Наименование Участника размещения заказа 




Форма № 1

Конкурсная заявка 

Дата ______________

В Конкурсную комиссию 

Адрес: ______________________________________________________________________________

Уважаемые господа!

Изучив конкурсную документацию, получение которой настоящим удостоверяется, мы, _____________________________________________________________________________________

(полное наименование участника)

предлагаем оказать услуги по организации для выполнения работ (оказания услуг) по предпродажной подготовке и проведению торгов по реализации прав собственности и аренды движимого и недвижимого муниципального имущества и земельных участков, в полном соответствии с условиями конкурсной документации.  

До подготовки и оформления официального Агентского договора настоящая конкурсная заявка вместе с Вашим уведомлением о присуждении Договора будут выполнять роль обязательного договора между нами.

Для проверки сведений либо разъяснений представленных в пакете документов вы можете связаться для получения информации по телефонам: 

	Контактное лицо:
	телефон:


К настоящей заявке прилагаем:

1. (опись документов) …

	Руководитель организации, должность
	подпись 
	Ф.И.О.

	М.П.


	Наименование Участника размещения заказа 


Форма № 2

ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ ОБ УЧАСТНИКЕ

	1.
	Полное название организации


	

	2.
	Прежнее название организации


	

	3.
	Форма собственности


	

	4.

5. 
	Дата, место, орган регистрации
	

	
	ИНН:
	

	
	
	

	6.
	Почтовый адрес:


	

	7.


	Юридический адрес:
	

	8.
	Банковские реквизиты:


	

	9.
	Руководитель: должность, 

фамилия, имя, отчество


	

	9.
	Телефон


	

	10.
	Факс
	

	
	
	

	
	
	
	
	


	Руководитель организации, должность
	подпись
	Ф.И.О.

	

	


	Наименование Участника размещения заказа


Форма № 3 

КОНКУРСНОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ

	Наименование
	Цена (руб.)

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Условия выполнения договора, предлагаемые участниками размещения заказа. 

	Руководитель организации, должность                                                           
	подпись   
	Ф.И.О.

	

	


	Наименование Участника размещения заказа


Форма № 4

СПРАВОЧНАЯ ИНФОРМАЦИЯ: КОНТАКТНЫЕ ЛИЦА

	Справки по общим вопросам и вопросам управления

	
	

	
	


	Справки по кадровым вопросам

	
	

	
	


	Справки по техническим вопросам

	
	

	
	

	Справки по финансовым вопросам

	
	

	
	


	Руководитель организации, должность                                                           
	подпись   
	Ф.И.О.

	М.П.


	Наименование Участника размещения заказа


Форма № 5

КОЛИЧЕСТВО ОРГАНИЗАЦИЙ, ЗАКЛЮЧИВШИХ ДОГОВОРА НА ОКАЗАНИЕ УСЛУГ ПО ПРОВЕДЕНИЮ ТОРГОВ

	№
п/п
	№ и дата заключения договора

	Наименование Заказчика
	Предмет  договора

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	ВСЕГО:
	
	
	


Оценочная таблица

 по определению победителя (победителей) открытого конкурса

	Раздел 1. Требования заказчика к участникам размещения заказа на поставку товаров,

выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд

Республики Татарстан.

	1.1. Соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии  с  законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов.
	
	Да/нет

	1.2. Непроведение ликвидации участника размещения заказа - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом.
	
	Да/нет

	1.3. Неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе.
	
	Да/нет

	1.4. Отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за 2013 год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. 
	
	Да/нет

	
	
	

	Раздел 2. Условия выполнения договора Участником в соответствии с требованиями Заказчика по размещению заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд Республики Татарстан.

	№
	Предложение Участника размещения заказа
	Порядок оценки
	Кол-во баллов

	1
	Стаж работы в сфере организации продажи государственного и муниципального имущества и земельных ресурсов 
	Полное соответствие требованиям конкурсной документации 

Неполное соответствие  конкурсной документации
	10 баллов

0 баллов

	2*
	Количество организаций, заключивших договора, на оказание услуг по проведению торгов 
	Максимальное количество  заключенных договоров соответствует максимальной сумме баллов
	От 0 баллов

До 10 баллов

	3*
	Размер оплаченного уставного капитала как фактор страхования коммерческих рисков
	Максимальный объем оплаченного уставного капитала соответствует максимальной сумме баллов
	От 0 баллов

 До 10 баллов

	4
	Наличие рекомендательных писем
	 Полное соответствие требованиям конкурсной документации 

Отсутствие рекомендательных писем 
	10 баллов

0 баллов

	
	Максимальное значение
	
	40 баллов


* при рассмотрении заявок от нескольких Участников 10 баллов присуждается Участнику с максимальным значением, количество баллов для остальных участников рассчитывается пропорционально.

Конкретное количество баллов проставляется комиссией по каждому участнику, за исключением раздела 1.

Приложение №1

                                                                                                                                                     к конкурсной документации 

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

Для выполнения работ (оказания услуг) по предпродажной подготовке и проведению торгов по реализации прав собственности и аренды движимого и недвижимого муниципального имущества и земельных участков

	№

п/п
	Наименование работ
	Содержание работ
	Результаты работ

	1
	Проведение работ по предпродажной подготовке и проведению торгов по реализации прав собственности и аренды движимого и недвижимого муниципального имущества и земельных участков
	1.1 подготовка информационно-презентационных материалов; подготовка и опубликование информационного сообщения в районной газете «Актаныш таннары» и размещение информации в сети Internet,  на сайте torgi.gov.ru
1.2. выдача конкурсной и аукционной документации претендентам на участие в торгах, консультации по выставленному на торги имуществу и вопросам участия в торгах; прием и аудит правоустанавливающих документов от заказчика; оформление предторговых документов; информационно-консультационные услуги по реализации имущества

1.3. принятие и регистрация заявок и документов от претендентов, проверка комплектности и правильности их оформления;

1.4.организация осмотра объектов на местности, либо с использованием фото, видеоматериалов и технической документации;

1.5. проведение торгов в форме аукционов и конкурсов с предоставлением помещения, услуг квалифицированного аукциониста, использованием оргтехники и видео, аудио записывающей аппаратуры.

1.6. составление письменного отчета по результатам реализации объектов; оформление  документов по результатам торгов, оформление проекта договора  по результатам торгов.
	Письменный отчет по результатам реализации земельного участка




Приложение №2

Агентский договор № _________

с. Актаныш                                                                                           «____»____________2013 г.

Палата имущественных и земельных отношений Актанышского муниципального района Республики Татарстан,  в лице председателя Сираевой Лианы Рамилевны, действующего на основании Устава, именуемый в дальнейшем «Принципал», с одной стороны и ______________________ в  лице _______________ __________________________,  действующего на основании _________, именуемое в дальнейшем «Агент»,  с другой стороны,  заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. Предмет Договора

1.1. По настоящему договору Принципал поручает, а Агент берет на себя обязательство совершать от имени, по поручению и за счет Принципала юридические  действия по реализации на торгах:

1.1.1.  земельных участков  (или право на заключение договоров аренды земельных участков);

1.1.2. имущества (или право на заключение договоров аренды имущества), а именно объектов недвижимости, в том числе нежилых помещений, зданий, строений, сооружений (далее - «Объекты»).

 Осуществление Агентом действий, выходящих за рамки настоящего договора (в том числе связанных с:

- переводом категорий земельных участков; 

- оказанием информационно- консультационных услуг в земельной сфере; 

- определением разрешенного использования земельного участка, определением технических условий подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения и платы за подключение объектов к сетям инженерно-технического обеспечения (при проведении торгов для строительства без предварительного согласования места размещения Объекта и т.д.), оформляются отдельными договорами с заинтересованными лицами.

1.2. Настоящий договор является доверенностью, выданной Принципалом Агенту на совершение действий, указанных в настоящем договоре.

1.3. Права и обязанности  по сделкам, совершенным Агентом от имени Принципала, возникают непосредственно у Принципала.

1.4.  Выставляемые на торги земельные участки (право на заключение договоров аренды земельных участков) или Объекты (право на заключение договоров аренды Объектов), с указанием  начальной цены, аукционного «шага» и состава аукционной комиссии оформляется отдельным распоряжением Принципала или уполномоченного им органа. 

1.5. Если иное не установлено законом или соглашением сторон, начальная цена выставляемого на продажу,  земельного участка (начальный размер арендной платы) или Объекта (начальный размер арендной платы), устанавливается  Принципалом или уполномоченным им органом на основании отчета независимого оценщика.

1.6. В своей деятельности по организации и проведению торгов  Агент    руководствуется  действующим законодательством Российской Федерации и Республики Татарстан.  

2. Обязанности сторон

2.1. Принципал  обязан:

2.1.1. Предоставить Агенту распоряжение на продажу земельных участков (право на заключение договоров аренды земельных участков) или Объектов (право на заключение договоров аренды Объектов), с указанием  начальной цены, аукционного «шага», размера задатка. 

2.1.2. При подготовке проекта распоряжения обеспечить соблюдение требований действующего законодательства (в том числе, при необходимости, прекращение прав прежних пользователей).

2.1.3.  Утвердить состав аукционной комиссии, форму проведения торгов и состав затрат на подготовку и проведение торгов.

2.1.4. Утвердить предоставленный   Агентом   отчет о проведении аукциона со всеми необходимыми подтверждающими документами после проведения окончательного расчета с победителем торгов, с учетом всех сумм подлежащих возмещению победителем торгов.

2.1.5. Обеспечить подписание договоров купли-продажи или аренды с претендентами, выигравшими торги, в течение пяти  рабочих  дней после  подписания протокола о результатах торгов.

2.1.6. Обеспечить подписание с покупателями актов приема-передачи земельных участков, Объектов.

2.2. Агент  обязан:

2.2.1. Провести комплекс маркетинговых мероприятий по оценке эффективности реализации объекта торгов, в том числе,

· исследовать конъюнктуру рынка на подобные объекты.

2.2.2. Обеспечить публикацию в  соответствии с действующим законодательством информационного сообщения о предстоящих торгах в  средствах массовой информации и проведение рекламной кампании. 

2.2.3.  Обеспечить ознакомление претендентов с предметом торгов.

2.2.4. Обеспечить прием заявок претендентов с прилагаемым к заявке пакетом  документов, соответствующим требованиям законодательства.  

2.2 5. Вести учет заявок по мере их поступления в журнале учета заявок. 

2.2.6. Заключить  с претендентами договоры на перечисление задатка. Суммы задатков перечисляются на расчетный счет Агента.

2.2.7. Организовать и провести торги по продаже  земельных участков (право на заключение договоров аренды земельных участков) или Объектов (право на заключение договоров аренды Объектов);

2.2.9. Оформить протоколы о результатах  торгов в день проведения торгов.

2.2.10. Предоставить  Принципалу   отчет о проведении аукциона со всеми необходимыми подтверждающими документами.

2.2.11. В течение 3 рабочих дней со дня оформления протокола о результатах торгов согласовать с Принципалом реквизиты для перечисления задатка, поступившего от победителя торгов. 

2.2.12. В течение 10 рабочих дней со дня оформления протокола о результатах торгов обеспечить перечисление поступившего от победителя торгов задатка по реквизитам, согласованным с Принципалом и возврат задатков участникам, заявки которых не были удовлетворены и которые не признаны победителями торгов, в соответствии с действующим законодательством. 

2.2.13. Обеспечить публикацию в  соответствии с действующим законодательством информационного сообщения о результатах торгов в  средствах массовой информации.

2.3. Правовые последствия сделок и иных  юридических  действий, совершенных Агентом, не предусмотренных настоящим Договором, возникают только для Агента.

2.4. Агент  не вправе разглашать информацию о заявителях на участие в торгах.

3. Условия расчетов при проведении торгов 

по продаже земельных участков

3.1. Денежные средства в качестве оплаты за  приобретенные земельные участки направляются победителями торгов (покупателями), на банковские реквизиты, указанные Принципалом.

4. Условия расчетов при проведении торгов 

на  право заключения договоров аренды земельных участков

4.1.  Оплата за аренду  земельных участков осуществляются победителями торгов в порядке и в сроки, указанные Принципалом в договорах аренды земельных участков.

5. Условия расчетов при проведении торгов

по продаже Объектов

5.1. Денежные средства в качестве оплаты за  приобретенные Объекты направляются победителями торгов (покупателями), на банковские реквизиты, указанные Принципалом.

6. Условия расчетов при проведении торгов 

на  право заключения договоров аренды Объектов

6.1.  Оплата за аренду  Объектов осуществляются победителями торгов в порядке и в сроки, указанные Принципалом в договорах аренды Объектов.

7. Вознаграждение Агента

7.1. Вознаграждение агента рассчитывается в % от суммы реализации объектов, но не может быть ниже 3000 рублей за  один объект и выплачивается после утверждения Принципалом отчета Агента о проведении торгов.

7.2. Размер вознаграждения составляет:

3% - если стоимость реализации объектов не превышает 1000000 (один миллион) рублей; 

2% - если стоимость реализации объектов не превышает 2000000 (два миллиона) рублей, но не ниже 30000 (тридцать тысяч) рублей;

1% - если стоимость реализации объектов превышает 2000000 (два миллиона) рублей, но не ниже 40000 (сорок тысяч) рублей.

7.3. Вознаграждение Агенту в течение 30 рабочих дней после окончательного проведения расчетов с победителем торгов, в том числе по расходам Принципала на проведение торгов, которые обязуется возместить победитель торгов в соответствии с условиями торгов и утверждения отчета Агента о проведении торгов путем перечисления денежных средств по реквизитам указанным Агентом.

7.4. По письменному согласию Принципала вознаграждение Агента  может быть выплачено:

- путем уменьшения суммы задатка, перечисленного победителем торгов на расчетный счет Агента, подлежащего перечислению по реквизитам Принципала;

-  путем перечисления денежных средств победителем торгов на расчетный счет Агента, если возмещение вознаграждения Агента победителем торгов оговорено в условиях о проведении торгов в сроки указанные в п.7.3 договора.

8. Ответственность сторон

8.1. В случае  неисполнения  или  ненадлежащего  исполнения Агентом своих обязанностей по настоящему Договору, он лишается права на получение вознаграждения полностью или частично.

При нарушении сроков перечисления поступившего от победителя торгов задатка по реквизитам, указанным в договоре купли-продажи объекта или права аренды объекта и возврата задатков участникам, заявки которых не были удовлетворены и которые не признаны победителями торгов, в соответствии с действующим законодательством вознаграждение Агента уменьшается на 30 процентов.

8.2. Споры, которые могут возникнуть при исполнении настоящего Договора, разрешаются сторонами путем переговоров, а при недостижении согласия рассматриваются в установленном действующим законодательством порядке.

8.3. Агент самостоятельно отвечает перед третьими лицами - участниками торгов в соответствии с действующим законодательством, Принципал  не несет имущественной ответственности перед третьими лицами - участниками торгов за действия Агента, нарушающие условия настоящего договора.

                                                        9 Срок действия Договора

9.1. Настоящий Договор действует в течение 1 года с момента подписания. 

9.2. Настоящий Договор составлен в трех экземплярах, каждый из которых имеет одинаковую юридическую силу.

9.3. Принципал в период действия настоящего договора не вправе привлекать иные организации для целей указанных в п. 1.1 настоящего договора, за исключением случаев, если организатором торгов выступит сам Принципал.

10. Реквизиты сторон

	Принципал


	Агент

_________________________________

	Руководитель
	   ________________


_____________ / ________________. 
     _________________ / _____________.

            м.п.                                                                      м.п.

 Данный агентский договор, может быть дополнен условиями предложенными победителем конкурса, которые наиболее улучшают положение Принципала.
