Приложение №2

к Регламенту функционирования

ГИС Республики Татарстан «Официальный портал 
Республики Татарстан»
УТВЕРЖДАЮ

Камалов Равиль Миннирависович
ФИО и должность сотрудника организации,

начальник отдела информатизации
ответственного за поддержку сайта,

«25» 
       декабря
2014 г.

дата
_______________________________

подпись
РЕГЛАМЕНТ поддержки официального сайта Актанышского муниципального района
Исполнительный комитет Актанышского муниципального района
наименование организации/наименование сайта
в составе государственной информационной системы Республики Татарстан «Официальный портал Республики Татарстан»
1. Перечень администраторов и операторов сайта

	№
	ФИО
	Должность
	Функции сотрудника


	1. 
	Аюпов Фирзар Ришатович
	Главный специалист отдела информатизации
	Администратор 

	2. 
	Хазиева Айназ Разитовна
	Ведущий специалист отдела информатизации
	Оператор

	3. 
	Гайнанова Рузиля Радиславовна
	Специалист отдела информатизации
	Администратор


2. Порядок подготовки и размещения информации на сайте

	№
	Наименование раздела
	Ответствен​ный за подготовку информации
	Сроки подготовки и обновления информации
	Ответствен​ный за размещение информации

	Срок размещения информа​ции на сайте
	Наличие версии на татарском языке и срок перевода
	Наличие версии на английском языке и срок перевода
	Формат публику​емых данных


	1. 
	О районе
Органы управления

Подведомственные организации

Муниципальные образования

Сельские поселения

Туризм в районе

Камеры видеонаблюдения
	Хузахметова Г.Ф., 
Гайнанова Р.Р., 
Гусманова Г.Р., 
Камалов Р.М.
	По мере изменения информации 
По мере изменения информации

Каждый месяц

По мере добавления камер
	Хазиева А.Р.
	По мере поступления информации
	Имеется, в течение недели
	Отсутствует
	*.doc, *.jpg

	2. 
	Документы
	Курбанова Л.Г.
	Каждую неделю
	Хазиева А.Р.
	По мере поступления информации
	Имеется, в течение недели
	Отсутствует
	*.doc, *.pdf, 

	3. 
	Пресс-служба

	Хазиева А.Р.


	Каждый день 


	Хазиева А.Р.
	По мере поступления информации
	Имеется, в течение дня
	Отсутствует
	*.doc, *.pdf, *.jpg

	4. 
	Обращения граждан
	Кубранова Л.Г.
	По мере изменения информации
	Хазиева А.Р.
	По мере поступления информации
	Имеется, в течение недели
	Отсутствует
	*.doc, *.pdf, 

	5. 
	Обратная связь
Контактная информация

Телефон доверия и горячей линии

Опросы населения

Поддержка сайта


	Курбанова Л.Г.,

Отделы
Камалов Р.М.
	По мере изменения информации

Каждый месяц

По мере изменения информации
	Хазиева А.Р.
	По мере поступления информации
	Имеется, в течение недели
	Отсутствует
	*.doc, *.pdf, 

	6. 
	Службы и организации района
	Фазлыев Ф.Н., Хузин Р.Р., Бахтиева А.А.
	По мере изменения информации
	Хазиева А.Р.
	По мере поступления информации
	Имеется, в течение недели
	Отсутствует
	*.doc, *.pdf, *.jpg

	7. 
	Программы, проекты, конкурсы
	Касыймова Д.Р.,
 Бахтиева А.А., 
Сираева Л.Р.
	Еженедельно,
По мере принятия программ,
По мере проведения аукционов
	Хазиева А.Р.
	По мере поступления информации
	Имеется, в течение недели
	Отсутствует
	*.doc, *.pdf, 

	8. 
	Государственные и муниципальные услуги
	Бахтиева А.А.
	Каждый месяц
	Хазиева А.Р.
	По мере поступления информации
	Имеется, в течение недели
	Отсутствует
	*.doc, *.pdf, 

	9. 
	Муниципальный заказ
	Бахтиева А.А.
	Каждый месяц
	Хазиева А.Р.
	По мере поступления информации
	Имеется, в течение недели
	Отсутствует
	*.doc, *.pdf, 

	10. 
	Планы и результаты проверок
	Фазлыева Г.А.
	По мере проведения проверок
	Хазиева А.Р.
	По мере поступления информации
	Имеется, в течение недели
	Отсутствует
	*.doc, 

	11. 
	Статистическая информация
	Камалов Р.М.
	По мере изменения официального сайта
	Хазиева А.Р.
	По мере поступления информации
	Имеется, в течение недели
	Отсутствует
	

	12. 
	Использование бюджета
	Каюмова К.Р.
	Каждый месяц
	Хазиева А.Р.
	По мере поступления информации
	Имеется, в течение недели
	Отсутствует
	*.doc, 

	13. 
	Кадровая политика
	Хузахметова Г.Ф.
	Каждый месяц
	Хазиева А.Р.
	По мере поступления информации
	Имеется, в течение недели
	Отсутствует
	*.doc, *.pdf, 

	14. 
	Противодействие коррупции
	Зайнетдинов Б.Р.
	Еженедельно
	Хазиева А.Р.
	По мере поступления информации
	Имеется, в течение недели
	Отсутствует
	*.doc, *.pdf, 

	15. 
	Комиссии
	Шакирова А.М., 
Гилаева М.З., Шамсунова Л.Я., Касыймова Д.Р., Загретдинов Н.А. 
	Каждый месяц
	Хазиева А.Р.
	По мере поступления информации
	Имеется, в течение недели
	Отсутствует
	*.doc, *.pdf, 

	16. 
	Тематические разделы
	Тимиров А.И., Бахтиева, А.А., Сираева Л.Р., Сираев И.Н., Нурлыева Л.Ф., Иманаев А.И., Шамсунова Л.Я., 
Фазлыев Ф.Н., Камалов, Р.М., Шаехова С.Ф.
	Еженедельно
	Хазиева А.Р.
	По мере поступления информации
	Имеется, в течение недели
	Отсутствует
	*.doc, *.pdf, *.jpg

	17. 
	Полезные ссылки
	Аюпов Ф.Р.
	По мере добавления сайтов
	Хазиева А.Р.
	По мере поступления информации
	Имеется, в течение недели
	Отсутствует
	html

	18. 
	План оргмероприятий (недельный, за месяц)
	Касыймова Д.Р.
	Каждую неделю
	Хазиева А.Р.
	По мере поступления информации
	Имеется, в течение недели
	Отсутствует
	*.doc


3. Ответственный за поддержку версии сайта на татарском языке:

Хазиева Айназ Разитовна, Ведущий специалист отдела информатизации
ФИО и должность сотрудника организации

4. Ответственный за поддержку версии сайта на английском языке:

_______________________________________________________________________________________________________

ФИО и должность сотрудника организации
� Администратор, оператор


� оператор


� текст или файл (указать типы файлов: *.doc, *.pdf, *.jpg и т.д.)





